Sefior

Guatemala de la Asuncion,
30 de abril del 2015

Francisco lavier Antonio Ardoén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de

actividades carrespondiente al mes de abril del presente afio, seglin contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionzales Nimero 154-2015, aprobado mediante Acuerde Ministerial Numero 33-2015, y para
el cabro de mis honorarios estoy presentando factura serie 8 nimerec 11.

Actividades Realizadas:

9.

Se apoyo a la elaboracion de grupos para distintas actividades.

Se apoyd en la integracion de expedientes para soficitud de Acuerdo Ministerial de rescisidn.

Se Realizaron las solicitudes de Acuerdo de rescisién de 15 Personas a la Direccién de Recursos
Humanos

Se realizaron infarmes solicitades por las Unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Se apoyd en {a convocatoria de! personal de la Direccion General del Deporte v la Recreacion a las
capacitaciones impartidas por COPRET, PDH, SEPAZ.

Se realizaron circulares informando de actividades organizadas para el personal

Se apoyo con proporcionar la informacion a fas entidades bancarias de constancias laborales.

Se apoyo en el proceso de pago de las Becas del personal del Minfsterio de Cultura y Deportes en la
Universidad Galileo y la Universidad Rafael Landivar correspondiente al mes de enero 2015,

Se apoyo con la entrega de oficios y circulares de la delegacion de recursos humanos.

10. Serealizd la requisicion de articulos de oficina para la Delegacién de Recursos Humanos.

Resuitados Obtenidos

vEwWNE

}

§ 7
\t.

:

\
~Dan

iel/Jdsu

Se dotar utensilios de oficina a la Delegacién de Recursos Humanos.

Fue brindada la informacidn solicitada por las entidades bancarias.

Fue realizada |a Gestidn para proceder al pago de la Universidad Galileo del mes de marzo 2015,
Fueron solicitados los acuerdos de rescisién a |z Direccidn de Recursos Humanaos.

Se entregd satisfactoriamente la informacion sclicitada por las unidades administrativas de la
Direccian General del Deporte y la Recreacion

Fue informado el Vi'éé'mirnisterio de! Deporte y Ia Recreacion de diversas actividades,

--Se‘fealizaron satisfactorigmente las convocatorias del personal de la DGDR para que asistieran a las
Fapacitac’:ic’imes impartidas por distintas Dependencias del estado. .
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